.~ INFORME DE SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES
e T . | : . Guatemala, 30 de abril ._mmHmoE..

Sefior ° .
- Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
~ Viceministro del Deporte y Recreacién
~ Ministerio de Cultura y Deportes
- SuDespacho .

. Sefior Viceministro:
De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito Qm..ﬁwmmmbnﬂwm mi informe de-

unﬂﬁmmﬁmm. conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios ”..
- Téenicos Profesionales Ntimero 356-2014. Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

: .- Namero 34-2014, correspondiente al mes de abril del 2014 y para el cobro de mis

o mouoﬁ.micw estoy presentando factura Serie “A1” 0029.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Lo

Apoyar en la localizacién de expedientes 2008, 2009, 2010, 2011, 2012y 2013
2. Recibir oficios, pases y circulares que ingresan y hacer -del conocimiento de
. “todos: los colaboradores de de la Departamento de Control de Proyectos cuando
‘sea necesario. : . . - .
- .3. Dar seguimiento a los documentos internos y externos que:ingresan a la
b Direccitn de Infraestructura fsica del Viceministerio del Deporte y la
Recreacién L
4. Elaborar oficios, pases, circulares y cualquier otra papeleria que sea requerida
por la Diréccién de Infraestructura fisica,
6. Dar tramite a los expedientes administrativos y téenicos

-

RESULTADOS OBTENIDOS

>nmunwasam.ﬁmammmm ﬁmwmm\uaomm.wmmocm_mmmos nmmmummmm&mﬁmimnﬁm....
Atender e informar al ptblico lo que solicite. ..

. Recepcién de documento internos y externos (general) 48, envio de
documento (general) 26. . . .

4. Se mantuvo en forma ordenada e] archivo
5. Tomar mensajes escritos y verbales las ¢

€3 DO s

al seTealizajderjamente.
an realizawg Vfﬁ..mﬁmzﬁm. o
A . .

P




